TIETOSUOJASELOSTE

Henkilotietolain (523/1999) ja EU:n asetuksen 679/2016
mukainen tietosuojaseloste

1 Rekisterin nimi

Keurusselan Seudun Sukututkijat ry:n jasenrekisteri

2 Rekisterinpitgja

Nimi: Keurusselan Seudun Sukututkijat ry

Verkkosivut: keurusselanseudunsukututkijat.yhdistysavain.fi

Osoite: c/o Annemari Stenlund, Ritvalankatu 12, 35700 Vilppula
Puh. 044 978 1591

Sahkoposti: annemari.stenlund@gmail.com

2.1 Rekisteriasioista vastaava henkil®

Nimi: Marja Valtee

Osoite: Talaskatu 2 A, 35800 Mantta
Puh. 050 345 1344

Sahkoposti: marja.valtee@phpoint.fi

3 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttotarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on kerata yhdistyksen jasenista yhdistyslain (503/1989) 11 §:n
vaatimat henkilGtiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja
jasenyystietoja kerataan jasentiedotteiden lahettamiseksi, jasentapahtumien
jarjestamiseksi (yhdistyksen kokoukset, jasentilaisuudet, matkat, muut tapahtumat) seka
jAsenmaksujen ja osallistumismaksujen hoitamista varten. Tiedoista voidaan laatia
koonteja, esimerkiksi toimintakertomuksia tai historiikkia varten, joista yksittaista jasenta ei
ole mahdollista tunnistaa. Tietoja voidaan jasenen luvalla kayttdd yhdistyksen julkaisuissa,
esimerkiksi Jasenlehdessa ja yhdistyksen historiikissa.

Tietoja kasitelladn sahkdoisella rekisteripalvelulla (Yhdistysavain Rekisteri) ja tata varten
tietoja tallennetaan palveluntarjoajan (Vitec Avoine Oy) palvelimille.

4 Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11 8:n vaatimat
henkil6tiedot, eli jasenen taydellinen nimi ja kotipaikka. Lisdksi kerataan seuraavat tiedot:
e Jasenen yhteystiedot (postiosoite, puhelin ja sahkdposti)
e Jasenyystiedot (jasentyyppi, tehtava yhdistyksessa, jasenyyden alkamisajankohta)
e Jasenmaksutiedot, osallistumismaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)
¢ lImoittautumis- ja osallistumistiedot yhdistyksen tapahtumiin ja matkoihin
(ilmoittautuminen, osallistujaluettelo, erikoisruokavaliotieto)



5 Rekisterin tietolahteet

Rekisterin yhteystiedot saadaan jasenen omalla ilmoituksella jasenen kirjautuessa
verkossa henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla rekisterissa oleviin omiin
jasentietoihin tai jasenyytta hakevan henkilon ilmoituksella jasenhakemuslomakkeen
kautta.

Tiedot ja erikoisruokavaliotieto saadaan jdsenen omalla ilmoituksella vaihtoehtoisilla
tavoilla: sihteerille tai matkavastaavalle osoitetulla sdhkdpostilla, puhelimella, tekstiviestilla
tai kirjeella. Jasen- ja osallistumismaksutiedot saadaan yhdistyksen kayttdman pankin
tiliotteilla.

Tehtdvaa yhdistyksesséa kuvaavan tiedon vie rekisteriin yhdistyksen sihteeri tai
rekisteriasioista vastaava.

6 Henkilotietojen suojaaminen jatietoturva

Yhdistyksen rekisteri on sahkoinen. Séhkdisen rekisterin henkildtiedot on suojattu ja
tallennettu Yhdistysavaimeen, johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka
tarvitsevat henkilotietoja tyotehtaviensa hoitamiseen (paékayttajat). Paakayttdjia ovat
yhdistyksen puheenjohtaja, sihteeri, rahastonhoitaja, matkavastaava ja verkkovastaava.
Paakayttajilla on kaytdssaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat. Liséksi
sihteerilla on erillinen sdhkdisessa muodossa oleva jasenrekisteri.

Sahkdisen rekisterin tiedot on suojattu ulkopuoliselta paasylta. Rekisteritietojen kayttéa
valvotaan (lokitiedot).

Jasenelld on henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasana, jolla han péésee tarkistamaan
henkilotietojaan sekd muokkaamaan yhteystietojaan.

Yhdistyksen sahko6inen jasenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa
kayttajatunnuksin suojatulla palvelimella (Vitec Avoine Oy/Yhdistysavain). Sihteerilla oleva
erillinen sahkdinen jasenrekisteri on hanen henkilokohtaisella tietokoneellaan.

Paperilla olevat ja ne s&hkoiset tiedot, jotka eivat ole Yhdistysavaimessa, sailytetdan
lukitussa tilassa, jonne on paasy vain asianmukaisilla henkil6illa (sihteeri, rahastonhoitaja,
matkavastaava). Paperilla olevat tai sahkoiset tiedot voivat olla esimerkiksi jasenen
kirjeella tai séhkopostilla sihteerille Iahettamia henkilttietoja tai ilmoittautumisia
jasentilaisuuksiin ja jAsenmatkoihin tai ilmoittautumisista muodostuneita
osallistujaluetteloita. Paperilla olevat ja sdhkoiset tiedot tuhotaan sen jalkeen, kun ne on
siirretty Yhdistysavaimeen ja sihteerin sdhkodiseen jasenrekisteriin (henkildtiedot) tai ne
ovat kdyneet tarpeettomiksi (osallistujaluettelot tapahtumien ja osallistumismaksujen
kirjautumisen jalkeen) tai ne on siirretty pysyvaan sailytykseen paperilla. Paperiset ja
sahkdiset laskutukseen ja maksusuorituksiin liittyvat tiedot sailytetaan kirjanpitoaineiston
osana lukitussa tilassa ja siten, etta niihin on p&&sy vain rahastonhoitajalla.

Yhdistys ker&a toimintakertomukseensa, julkaisemaansa Jasenlehteen ja
historiikkitarkoituksiin toiminnastaan tietoja, joista saattaa ilmeta jasenen henkilttietoja.
Naita tietoja voivat olla toimintakertomuksissa ja yhdistyksen tapahtumista laadituissa



selostuksissa jasenen nimi tai jAsenen nakyminen tunnistettavana selostuksia varten
otetuissa valokuvissa. Naité tietoja voi olla paperisena tai sahkoisena. Tiedot sailytetaan
lukitussa tilassa sihteerin valvomassa yhdistyksen arkistossa (paperinen arkisto ja
massamuisti).

Jasenlehdessa julkaistaviin henkilGtietoihin saadaan jdsenen suostumus toimituksellisen
tyon yhteydessa.

7 Henkilotietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja siirrot

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle.

8 Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei luovuteta tai siirretd EU-alueen tai ETA:n ulkopuolelle.

9 Henkilotietojen sailytysaika

Henkilbtiedot sailytetéaan rekisterissa niin kauan kuin rekisteréity on yhdistyksen jasen.
Jasenyyden paattymisen jalkeen henkiltiedot poistetaan Yhdistysavaimesta. Erdat tiedot
voidaan sailyttaa historiikkitarkoituksiin siten kuin selostetaan kohdassa Henkil6tietojen
suojaaminen ja tietoturva.

10 Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus sovellettavan tietosuojalainsaadannén mukaisesti milloin
tahansa
A saada tieto henkil6tietojensa kasittelysta,
A saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseaan koskevat yhdistyksen
kasittelemat henkilttiedot
A vaatia epatarkan ja virheellisen henkilétiedon oikaisua ja tietojen taydentamista,
A vaatia henkilotietojensa poistamista (erotessaan yhdistyksestd, tarkemmin
kohdassa Henkil6tietojen suojaaminen ja tietoturva)

Jos jasen ei voi itse oikaista tai tdydentaa epatarkkaa tai virheellistd henkilttietoa
kirjautumalla Yhdistysavaimeen, tulee jdsenen esittda edell& mainitun oikeuden
toteuttamista koskeva pyyntd taman tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti.
Yhdistys voi pyytaa jasenté tarkentamaan pyyntonsa kirjallisesti ja varmentamaan
henkildllisyytensa ennen pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltaytya pyynnon
toteuttamisesta vain sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

Rekisteroidylla on sddnnoksien mukaan myos oikeus seuraaviin toimiin:

A peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silté osin kuin
henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen,

A vastustaa henkil6tietojensa kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
littyvalla perusteella sielta osin kuin henkilGtietojen kasittelyperusteena on
yhdistyksen oikeutettu etu,

A vaatia henkilttietojensa kasittelyn rajoittamista.



11 Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella jasenella on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle tai sen
Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa jasenen asuinpaikka tai
tyOpaikka sijaitsee, mikali jasen katsoo, ettd h&nen henkildtietojaan ei ole kasitelty
sovellettavan tietosuojalainsaadannén mukaisesti.

12 Rekisteritietojen korjaaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilén
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

13 Yhteydenotot

Rekistertidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnét, kysymykset tasta
tietosuojaselosteesta ja muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse rekisterivastaavan
osoitteeseen (tietosuojaselosteen kohta 2.1). Jasen voi myds ottaa yhteytta
henkilokohtaisesti tai kirjallisesti rekisterinpitajaan (tietosuojaselosteen kohta 2).

14 Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Taté tietosuojaselostetta paivitetadn sdddoksien muuttuessa tai tarvittaessa muutoinkin.
Tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 11.6.2021.



